
-копии паспорта обучающегося, включая документ, подтверждающий право на пребывание на территории РФ;
-копии паспорта одного из родителей (законного представителя) обучающегося;

- копии страхового свидетельства государственного пенсионного страхования;
 - аттестата об основном общем образовании;
-копии медицинского полиса.
III. Порядок ведения и хранения личных дел.

3.1. Личное  дело учащегося имеет номер, соответствующий номеру в Алфавитной книге обучающихся и далее хранится в  папке класса. В состав папки входят:

-обложка,

-список класса.
3.2.  Классные руководители вносят изменения в личные дела: сведения о прибытии или выбытии (куда выбыл, откуда прибыл, № и дата приказа), перемена адреса, выставление годовых оценок, пропуски уроков за год и заверяют их гербовой печатью в конце учебного года.
IV. Порядок выдачи личных дел учащихся при выбытии из МОБУ «СОШ №1 г. Соль – Илецка».

4.1. Личные  дела учащихся хранятся в закрытом сейфе у секретаря-машинистки.  Выдача личных дел производится  секретарём-машинисткой.
4.2. Секретарь –машинистка регистрирует выдачу личного дела в   “Книге движения личных дел учащихся”.

4.3. Выдача личных дел осуществляется только родителям (законным представителям) после выполнения следующих обязательств:

- подачи на имя директора МОБУ «СОШ №1 г. Соль – Илецка» заявления о переводе в другую школу;

- предоставления справки-подтверждения из другого ОУ, о прибытии. 


4.4. При выдаче личного дела делопроизводитель оформляет запись в алфавитной книге о выбытии учащегося и выдачи личного дела.

