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3.2. JlokyMeHThl MOCTOSIHHOIO XpaHEHWs U [0 JIHYHOMY COCTABY YUPEKICHHI-
MpeaLIeCTBEHHUKOB.

3.3. Hay4Ho-cripaBouHbIii anmnapar K JOKyMeHTaMm apXuBa.

3.4. Jluunble Gponasl paboTHrkoB OV.

4. IpaBa 1 00432aHHOCTH OTBETCTBEHHOI'0 32 APXHB

ﬂ.ﬂﬂ BBITOJTHEHHUST BO3JIOKEHHBIX Ha HEro 3ajay H q)yHKLll/lﬁ OTBETCTBEHHbIH 3a apxXuB
HMeeT MpaBo 1 00s3aH:
4.1. KoHTponupoBaTh BBITONHEHHE YCTAHOBICHHBIX MpaBHjl paboThbl C JOKYMEHTAMH B

ov.

4.2. 3anpaiunBath 0T cOTpyAHHKOB OV cBejieHnsl, HCOOXOAMMbIC /UIs PabOThl apxHBa.

4.3. JlaBaTb pa3bsiCHEHMS M PEKOMEHIALMH MO BOMPOCAM, BXOASALIMM B KOMOETCHLMIO
apxuBa.

5. OTBeTCTBEHHOCTD 32 GYHKUHOHHPOBAHHE APXHBA
5.1. OTBeTCTBEHHOCTH 3a HaJJie)Kallee ¥ CBOEBPEMEHHOE BbITIOJIHEHUE apXMBOM 3ajia4y U
q))’HKLlHn, NpeayCMOTPEHHBIX HACTOALLMM [10JI0KEHUEM, HECET JIMIIO, OTBETCTBEHHOC 3a
ApXMUB.
5.2. OtBeTcTBeHHbIE 3a BE/IEHUE JICJIONPOU3BO/ICTBA, 110/ OTOBKY M Ipe/cTaBICHHC
JIOKYMEHTOB Ha XpaHEeHHE B apXUB, Ha3HA4aloTCs pyKkoBoautesem OV,
5.3. KoHTpoJIb 3a JIesiTe/IbHOCTBIO apXnBa OCyIIecTBIseT pyKoBoauTes OV,
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K npukasy Ne 22-0.4. o1 20.01.17 r.
[MpousseneHa sxcnepTH3a YrBepikaato:
Metoauueckim coBerom OV Jlupexrop MOBY
Tpussito «COII Nel r.Conb-M @
SR

Ilenaroruyeckum coBeTOM

Ipukaz Ne22-o0.11. oT
Tpotokon NeO3 ot 09.01.2017 .

IMoaoxenne
06 apxuse MOBY «COL Nel r.Coab-Uaeuxa»

1. O6umue nostokeHust

1.1. Apxus MOBY «COII Nel r.Conb-Mnenka» (nasee — OY) cosnan s XpaHeHus
JOKYMEHTOB, _o6pa3y}0umxcx B ee J1ICATCJIBHOCTH, a TaKxe 3aKOHYEHHbIX
JIeJIONPOU3BOACTBOM IOKYMEHTOB MPAKTHYECKOro Ha3HaueHus, UX 0TOOpa 1 ydeTa.

1.2. B cBoeii nesitensrocTn apxuB OV pykoBoactByercss PDeiepasibHbiM 3aKOHOM OT

29.12.2012 Ne 273-@3 "O6 obpaszoBanun B Poccuiickoit ®enepain”, dejepaibHbiv
3akoHOM oT 22.10.2004 Ne 125-®3 "O6 apxuBHom jene B Poccuiickoii ®eneparn',
HOPMaTHBHBIMH TMPABOBbLIMH aKTaMWU W METOAMYECKUMHU PEKOMEHAALMUAMH G)e,ncpa:[mmr()
ApXUBHOI'0 areHTcTBa (ﬂanee g Pocapxns). HOPMATUBHBLIMH  TIPABOBBIMH  aKTaMu H
METOAMYECKMMH  peKoMeHJaluusMu cyObekta PO ,  ycTaBoM M JOKalbHBIMM
HOPMaTUBHBIMM akTaMu OV, HACTOALLMM MONOKEHHEM.

1.3. Hacrosee nosoxeHnue pa3paboTaHo Ha ocHoBaHuM Ilpumephoro nonoxetns o0
apXMBE YUYpPEKJIEHHWs, OpraHu3alluH, NMpeanpusaTus, yTB. rnpukazom Komurtera no jesnam
apxupoB npu [pasutensctse PO ot 18.08.1992 Ne 176, yrBepikiaercs pyKOBOAMTENEM
Oy.

1.4. OV obecneunBaeT apX1B HEOOXOIMMBIM MOMELLEHHEM, 000PY10BAHHEM H KA/ paMH.
1.5. Apxu OV BO3rnaBiseT OTBETCTBEHHBIH 32 apXUB, KOTOPbIH Ha3HAYACTCS MPUKA30M
pykoBozutens OV 1 MoAYHHSAETCS HEMOCPEACTBEHHO pyKoBoMTes 0 OV,

1.6. Apxup pabGoTaer 1o muaHy, yTBepskaeHHOMY pykoBoauteieM OV, W OTuMThIBaCTCS
nepejl HUM B cBoeit paboTe.

2. 3anaun u hyHKuHM apxuBa

2.1. OcHOBHBIMH 33/1a4aMK apXUBA SIBJISIOTCS:
2.1.1. KomnyiekToBaHHe apXuBa 3aKOHUYEHHBIMU Jenonpon3soactsom OV j1okymeHTamu,
€OCTaB KOTOPBIX MPeyCMOTPEH pa3jielomM 3 HACTOSIIIErO MOJI0KEHHSI.
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2.1.2. VYuer, obecrieueHue COXPAHHOCTH, CO3JAHME HAYYHO-CIIPABOYMHOIO ariapara.
HCII0JIb30BaHHe JOKYMEHTOB, XPAHSILMXCS B apXUBE.

2.1.3. OcymecTBnenre KOHTponst 3a (opmHpoBaHHeM u odopmieHHeM Jen B
nenonpoussozactee OV.

2.2. B COOTBETCTBMM C BO3JIOKEHHBIMH Ha HEro 3ajaqyamMu apXuB OCYIIECTBISET
crepyrouue GyHKIMU:

2.2.1. [TlpunumaeT He mo3aHee, ueM uepe3 6 MecsUeB TMOcae 3aBeplUeHHs
J€JIONPOU3BOACTBOM, YUUTHIBACT U XPAHUT JIOKYMEHTHI JIOJITOBPEMEHHOIO XPAHEHUS W 110
JIMYHOMY cocTaBy, 00paboTaHHble B COOTBETCTBHH C TpeGOBaHMSIMH, YCTAHOBICHHLIMH
Pocapxusom.

2.2.2. CocraBisieT ¥ NpeACTaBsAET He MO3/Hee, YeM yepe3 6 MecsLeB rocle 3aBeplieHus
JIeJIONPOM3BOICTBOM ~ T'OJIOBbI€  pasjieibl  Omuceil el Mo  JIMYHOMY COCTaBy Ha
paccMOTpeHHe dKcnepTHOH komuceuu (nanee — OK) OV.

2.2.3. Ocy1uecTBsieT yueT 1 oOecrneynBaeT NoIHyl0 COXPAHHOCTb MPHHSTHIX Ha XpaHeHne
nen.

2.2.4. Co3zpaer, NOMONHAET M COBEPLICHCTBYET HAyYHO-CMPABOYHbIH annapar K

XpaHALMMCA B apXUBE J1ellaM 1 10KyMeHTaM.
2.2.5. OpraHu3yeT UCMO0Jb30BaHHe JIOKYMEHTOR:

- nHpopmupyeT pykoBoacTBo OV 0 cocTaBe U COEPKAHNN JIOKYMEHTOB apXHBa;

- BbIJIAeT B yCTAHOBJICHHOM MOpS/KE 1e/a, JOKYMEHThl UM KOMUU 0KYMEHTOB B
LeNsx c1yKeOHOro U Hay4HOTrO MCMOJb30BaHHS, TS paboThl B MOMELIEHHH apXMBa;

= WCTIONHSET 3armpochkl OpPraHW3alui W TpakaH o0 yCTAHOBIEHWM TPYI0BOIO
CTaXka M JIPyTUM BOMPOCAM COLMANBHO-MPABOBOIO XapaKTepa, B yCTAHOBICHHOM MOPSLIKe
BBIJIAET KOMUH JOKYMEHTOB U apXMBHbIE CIIPABKH;

- BEJIeT yueT MCTIOIb30BaHHs JOKYMEHTOB, XPaHSILMXCS B apXUBE.

2.2.6. TIpoBOMHT 5KCTIEPTH3Y [IEHHOCTH JOKYMEHTOB, XPaHSIMXCA B APXHMBE, YUacTBYeT B
pabote DK OV.

2.2.7. Oxa3blBaeT METOAMYECKYIO MOMOLLb OTBETCTBEHHBLIM 3@ JEJONPOM3BOACTBO B
COCTaBlIeHMH HOMEHKIATYphl Jel, KOHTPOJMPYeT MpaBUILHOCTE (DOPMUPOBAHMS K
oopmIeHHs e B AeTONPOU3BO/CTBE, @ TAKKe MOArOTOBKY /el K nepeaade B apxus OV.
2.2.8. VYuacTByeT B NpOBEIEHMM MEPONPHUATHI MO TMOBBILICHHIO KBAJTMpHKAIIMK
pabOTHHKOB (OTBETCTBEHHbIX 33 APXUB U eJI0NPou3B0AcTBO B OV).

3. CocTaB 10KyMEHTOB apXHBa

B apxuB nocrynarot:
3.1. 3aKoHYeHHbIE IeNONPOU3BOJACTBOM AOKYMEHTbI BpEeMEHHOro (cBbie 10 1eT) cpoka

XpaHeHHs, HeoOXOAMMble B MMPAKTHYECKOH MAEATENbHOCTH, JOKYMEHTHI [10 JMUHOMY
coctaBy, o6pa3oBaBiiecs B pesynbTare aesitensHoct OV,




